CONG TY CO PHAN HOA AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
Tai PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2017

Pé viéc to chie Pai hoi dong co dong thuong nién Cong ty cd phan Hoéa An
theo dung cac quy dinh hién hanh ciia Phéap luat Viét Nam, Diéu I¢ cong ty, Ban to
chtre Dai hoi ddng cb dong Cong ty xin bao cdo trude Dai hoi ddng c6 dong Quy ché
lam viéc tai Pai hoi nhu sau:

A. NHIEM VU CUA PAI HOI:
- Théng nhat cac quy dinh 1am viéc caa Pai hoi.
- Thong qua chuong trinh lam viéc cua Pai hoi;
- Thuec hién tung phﬁn noi dung theo chuong trinh cua Pai hoi;
- Thuc hién mot sé cong viée khac co lién quan dén Pai hoi.
B. CAC QUY PINH TAI PAI HOI:

I. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HQI PONG CO
PONG:

1. Nguyén tac:

Céc van dé thong qua trong Dai hoi theo quy dinh, déu phai dugc thong qua bang
cach lay ¥ kién bleu quyet cua ¢o dong. Mdi Cb dong hoic nguoi dai dlen dugc uy
quyen sé duoc Cap mét phiéu biéu quyét, trong d6 co ghi ma cd déng va s ¢ phan co
quyén biéu quyét.

2. Ciach thic biéu quyét:

-Co dong hoac Nguoi dai dién duoc uy quyén thuc hién viéc biéu quyét dé dong
¥, khong dong ¥, hogc y kién khdc mot van dé duoc thong qua tai dai hoi, bang cach
gio cao Phiéu biéu quyét theo su diéu hanh ctiia Cha tich doan.

- Khi biéu quyét, phiéu biéu quyét (Ghi ma cé déng) phai dugce gio cao hudng vé
phia Poan Chu tich.

- Ban Kiém phiéu s& ghi nhan két qua biéu quyét cia co dong hodc Nguoi dai
dién dugc uy quyen tai Pai hoi.

I1. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI:

Céc C6 dong hodc Nguoi dai dién dugc iy quyén tham dy Dai hoi mudn phat bicu
y kien phai:

1. Puoc su chap thuan caa Poan Chu tich.

2. Noi dung phat biéu phai ngan gon va phu hop véi Chuong trinh Dai hoi.

3. Trude khi phat biéu co dong phai gisi thiéu vé minh va thong tin co dong.
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I11. POAN CHU TICH:
1. Danh sach Poan chu tich dugc Pai hoi thong qua bang biéu quyét.
2. Trach nhiém cua Poan chu tich:

- Diéu khién Dai hoi theo noi dung chuong trinh va quy che da duoc Dai hoi
thong qua, Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tac tap thé va quyét dinh theo da sd.

- Huéng dan thao luan, biéu quyét cac van dé trong noi dung chuong trinh Dai
hoi va cac van dé co6 lién quan trong suot qua trinh Dai hoi.

- Giai quyét cac van dé phat sinh trong thoi gian Pai hoi tién hanh.
IV. POAN THU KY:

1. Danh sach Poan Thu ky dugc Dai hoi thong qua bang biéu quyét.

2. Tréach nhiém cua Poan thu ky:

~ - Ghi chép day du, trung thuc nhiing ¥ kién phat bicu, tham luan cia Dai hoi va
tong hop cac bao cao cua Poan Chu tich;

- Lap va thong qua Bién ban Dai hdi;
- Dy thao Nghi quyét va thong qua tai Dai hoi.
V. BAN BAU CU VA KIEM PHIEU:
1. Danh sach Ban Bau cir va kiém phiéu dugc Pai hoi thong qua bang biéu quyét.
2. Trach nhiém bau cur:

Huéng dan nguyén tac, thé & bau cir;

Phat va thu phiéu bau ctr, kiém phiéu, lap bién ban va cong bd két qua bau cir;

- Xem xét va bao cdo voi Pai hoi quyét dinh nhiing truong hop vi pham thé I¢
bau ctr hoac don tur khiéu nai vé bau cu.

3. Trach nhiém kiém phiéu biéu quyét:

Giam sat viéc biéu quyét cua cac co dong tai Pai hoi;

Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét cua co dong;

Thong bao két qua biéu quyét cho Poan chu tich va Thu ky Dai hoi.

Ban Quy ché 1am viéc nay dugc trinh bay trude Dai hoi dong co dong Cong ty co
phan Hoéa An va thong qua khi dugc su chap thuan cua 51% sb ¢6 phan co quyén biéu
quyét tham du Dai hoi.
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